Karangan Tidak Rasmi
Tajuk:

Tulis sepucuk surat kepada seorang kawan kamu untuk mengajaknya datang ke rumah kamu pada hujung bulan ini kerana buah-buahan di kebun ayah kamu sedang berbuah.

Rangka:

1 Nama dan alamat pengirim (kanan)

2 Tarikh (kanan)

3 Kata hadap atau pembuka kata dan kata-kata pujian

4 Kata sapaan atau panggilan hormat (rapat ke garisan tepi dan koma)

5 Perenggan pertama menyatakan tujuan surat itu ditulis

6 Perenggan ke-2buah-buahan sedang masak

ayah memajak sebahagian sahaja

keluarga serta kawan-kawan dapat merasai

7 Perenggan ke-3boleh ajak kelurga serta kawan-kawan bersama-sama

terima kasih

8 Penutup

9 Tandatangan pengirim (kanan)

7 Perakuan diri (kanan)

